Recepcids kollégat kerestink!

A Mindshare Médialigynokség egy globalisan jelenlévd, piacvezet6 ligynokségi csoport tagja.
Bliszkék vagyunk, hogy olyan fantasztikus tgyfelekkel dolgozhatunk, mint az Aldi, Ferrero, Euronics, Mazda,
Unilever és még sokan masok.

Az irodai élet menedzselése nagyon fontos szamunkra, sziviigylink, hogy kollégdink otthonosan érezzék
magukat és meglegyen a munkavégzéshez minden szikséges feltétel. Ebben kulcsfontossdgu szerepe van az
irodavezeténknek, akihez bizalommal tudunk fordulni, aki segiti és megkdnnyiti a mindennapjainkat, valamint

vezeti és szervezi a recepcié mikodését.

Jelentkezz hozzank, ha szeretnél egy jo hangulatu, 6sszetarto, dinamikus szervezet tagja lenni és egy éndllo
felelésségi kérrel biré feladatkért betélteni!

A feladataid valtozatosak lesznek, ezek ellatasahoz az alabbi tapasztalatokra, kompetenciakra van sziikséged:

e Alegfontosabb, hogy legyen aktiv hallgatdi jogviszonyod még legalabb egy évig

e  Heti 30 6raban szamitanank Rad itt az iroddban

e Ha nincs még munkatapasztalatod, nem gond, a Iényeg, hogy lelkes legyél!

e  Fontos az 6nallosag és felel6sségvallalas, hiszen te felelsz majd az irodai élet napi szintli tamogatdasaért,
-kornyezetének rendbetartasaért, koordinalod a futar kolléga munkajat

e A recepcid az irodank arca és szive, ezért lgyfélkozpontu-, proaktiv hozzaallast varunk téled,
elengedhetetlen, hogy szivesen segits masoknak és megbizhaté legyél, mivel a Te feladatod lesz az
Gzleti partnerek, vendégek fogadasa és kiszolgalasa

o Létfontossagu a preciz és alapos munkavégzés, az MS Office programok magas szint(i ismerete, melyet
hasznosithatsz az adminisztrativ feladatok ellatasa soran

e  Szamitunk a diszkréciédra, mert munkad soran sok bizalmas informacié keriil majd birtokodba a
menedzsmenttel valé munka soran

e  Akreativitas nagyon fontos szamunkra, mivel a leendd kollégatdl elvarunk az irodafejlesztési otleteket,
illetve ez a céges rendezvények szervezése és lebonyolitdsa soran is elengedhetetlen

e  Sokféle feladat tartozik majd hozzad, igy fontos, hogy tudj priorizalni és ne ess kétségbe, ha egyszerre
tobb dologra is koncentralnod kell — multi-tasking

e Varatlan helyzetek és feladatok mindig el6fordulnak, ilyenkor a hatdrozott fellépés, a magabiztos
kommunikacio és hatékony problémamegoldas lesz majd a fegyvered

e A nemzetkozi hattér miatt kérjiik a legaldbb tdrsalgdsi szintl angol nyelvtudast is

e Fontos még szamunka a figyelmesség és az igényesség, az irodai rend fenntartdsahoz,
annak mikodtetéséhez

Miért valassz minket?

o Az ligyndkségi munka mellett is figyeliink Rad és a work-life balance-ra

e  Stabil, hosszitavi munkalehetGséget kinalunk

e Fiatalos, inspirald, 6sszetarté csapat tagja lehetsz

e Mend irodai kdrnyezetben dolgozunk a XlI. keriiletben, jél megkdzelithet6 helyen
e Munkavallald jollét — gylimdlcsnap, irodai kavé-tea, masszazs lehetség

Varjuk jelentkezésed fényképes 6néletrajzoddal a mindsharehr@mindshareworld.com email cimre! @
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