Az Agrarminisztérium Természetvedelemért felelos Helyettes
Allamtitkarsaga keres titkarsagi asszisztenst.

Alapinformaciok:
« kormanytisztviseldi hatarozott idejii allas 2026. november¢ig,
. munkarend: hétfotol csiitortokig 8-17 oraig, pénteken 8-14 6raig,
« versenyképes fizetés,
. cafeteriat, éves BKK bérletet és hivatali telefont a munkaltato
biztosit,
. munkavégzeés helye: V. kertilet, Apaczai Csere Janos utca 9.

Fobb feladatok:
« a vezetOk munkdjanak pontos, preciz tamogatasa,
« hataridék nyomonkovetése,
« szoros egylittmiikodes a szakfdosztalyokkal,
. lgyiratok kezel€se, tovabbitasa, iktatasa,
. 1rodaszerek rendelése,
. egyeztetések elOkészitése,
. vendegek fogadasa,
« egyéb asszisztensi feladatok.

Elvarasok:
« 0 kommunikacids €s szervezo készseg,
- nagyfoku onallosag,
. 1rodai szintl szamitastechnikai ismeretek.

Az 4llas betoltésehez elonyt jelent:
« termeszetvédelmi szakiranyl veégzettség,
. asszisztensi munkatapasztalat.

Jelentkezni az junius 30-ig, 6néletrajz megkiildésével Skolnikovics
Dorottya titkarsagvezetonél lehet a dorottya.skolnikovics@am.gov.hu
cimen lehet.
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