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Útmutató szak/diplomadolgozat leadásához 

a 2021/2022. tanév őszi félévére a MATE Szent István Campus 

volt MKK szakjai számára 

- Decemberi záróvizsga időszak - 

A MATE SZIC-on használandó formanyomtatványokat itt találják:  

A részletes információk és nyomtatványok a megújult MATE Szent István Campus (SZIC) 

honlap OKTATÁS menüpontjának SZAK- ÉS DIPLOMADOLGOZAT, illetve 

ZÁRÓVIZSGA alpontjában találhatók. A kapcsolódó nyomtatványok az OIG honlapján is 

megtalálhatóak. 

 

A Szent István Campus decemberi záróvizsgájában érintett szakok (Gödöllő):  

Szak Szint 

Állattenyésztő mérnöki alapképzés (BA/BSc) 

Állattenyésztő mérnöki (Beregszász) alapképzés (BA/BSc) 

Kertészmérnöki  alapképzés (BA/BSc) 

Környezetgazdálkodási agrármérnöki alapképzés (BA/BSc) 

Környezetmérnöki  alapképzés (BA/BSc) 

Környezetmérnöki (angol nyelven) alapképzés (BA/BSc) 

Mezőgazdasági mérnöki alapképzés (BA/BSc) 

Mezőgazdasági mérnöki (angol nyelven) alapképzés (BA/BSc) 

Mezőgazdasági mérnöki (Beregszász) alapképzés (BA/BSc) 

Mezőgazdasági mérnöki (Zenta) alapképzés (BA/BSc) 

Növénytermesztő mérnöki alapképzés (BA/BSc) 

Természetvédelmi mérnöki alapképzés (BA/BSc) 

Vadgazda mérnöki alapképzés (BA/BSc) 

Vadgazda mérnöki (angol nyelven) alapképzés (BA/BSc) 

Agrármérnöki osztatlan szak egységes, osztatlan képzés 

Agrármérnöki mesterképzés (MA/MSc) 

Állattenyésztő mérnöki mesterképzés (MA/MSc) 

Környezetgazdálkodási agrármérnöki mesterképzés (MA/MSc) 

Környezetmérnöki mesterképzés (MA/MSc) 

Környezetmérnöki (angol nyelven) mesterképzés (MA/MSc) 

Mezőgazdasági vízgazdálkodási mérnöki (angol nyelven) mesterképzés (MA/MSc) 

Növénytermesztő mérnöki mesterképzés (MA/MSc) 

Növénytermesztő mérnöki (angol nyelven) mesterképzés (MA/MSc) 

Növényorvosi mesterképzés (MA/MSc) 

Természetvédelmi mérnöki mesterképzés (MA/MSc) 

Vadgazda mérnöki mesterképzés (MA/MSc) 

Vadgazda mérnöki (angol nyelven) mesterképzés (MA/MSc) 

Vadgazda mérnöki (Csíkszereda) mesterképzés (MA/MSc) 

Halászati-halgazdálkodási szakmérnöki szakirányú továbbképzés 

Hulladékkezelési és -hasznosítási szakmérnöki szakirányú továbbképzés 

Kynologus szakirányú továbbképzés 
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Mesterszintű vadgazdálkodási igazgatási szakirányító szakirányú továbbképzés 

Mesterszintű vadgazdálkodási igazgatási szakmérnöki szakirányú továbbképzés 

Precíziós mezőgazdasági szakmérnöki szakirányú továbbképzés 

Precíziós mezőgazdasági szakelőadói szakirányú továbbképzés 

Talajtani szakmérnöki szakirányú továbbképzés 

Talajvédelmi szakelőadói szakirányú továbbképzés 

Vadgazdálkodási igazgatási szakirányító szakirányú továbbképzés 

Vadgazdálkodási igazgatási szakmérnöki szakirányú továbbképzés 

Vetőmag-gazdálkodási szakmérnöki szakirányú továbbképzés 

 

A Szent István Campus decemberi záróvizsgájában érintett szakok (Szarvas):  

Szak Szint 

Környezetgazdálkodási agrármérnök  alapképzés (BA/BSc) 

Mezőgazdasági mérnök BSc (31 fő) alapképzés (BA/BSc) 

Növényvédelmi szakmérnök (5 fő) szakirányú továbbképzés 

Vetőmag-gazdálkodási szakmérnök (30 fő) szakirányú továbbképzés 

 

A 2021/2022-es tanév őszi félévében esedékes szak/diplomadolgozatok leadásához, 

valamint a záróvizsgák sikeres lebonyolításához kérjük hallgatóinkat és kollégáinkat, 

hogy az alábbiak szerint járjanak el: 

1. A Hallgató elektronikus úton jelentkezik a záróvizsgára a Neptun rendszerben  

(Ügyintézés / Záróvizsgák).  

Jelentkezési felület: hallgatói web/Ügyintézés/Záróvizsgák (Lehetőségek – Jelentkezés 

Záróvizsgára).  

Felhívjuk szíves figyelmét, hogy a jelentkezési határidő lezártát követően nincs 

lehetőség záróvizsgára való feljelentkezésre, ezért javasoljuk, hogy akkor is jelentkezzen, 

ha nem biztos a Szakdolgozat/Diplomadolgozat leadásban. Amennyiben 

Szakdolgozatát/Diplomadolgozatát nem tudja határidőre leadni, írásos jelzése alapján, a 

Tanulmányi Osztály záróvizsgáról díjmentesen lejelentkezteti. 

 

Záróvizsga jelentkezés időszaka: 2021. október 1-18. (hétfő) 12.00 óra. 

 

2. A Hallgató megküldi a dolgozatát a belső konzulensnek jóváhagyásra és az általa aláírt 

nyilatkozatot, melyet a konzulens jóváhagyás esetén aláírásával visszaküld a hallgatónak. 

3. A Hallgató a Tanulmányok / Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés menüben megnyitja a 

Szakdolgozat jelentkezést, majd a Szakdolgozat befogadási kérés gombra kattintva leadja a 

szakdolgozat befogadási kérést. 

Dolgozat befogadás kérésének határideje: 2021. október 18. 24.00 óra 

4. A belső témavezető véleményezi a kérést. 

5. A belső témavezető a kérés elutasítása esetén a hallgatót Neptun üzenetben értesíti és 

indokolja a döntését (Szakdolgozat / Szakdolgozatok menüpontban a szakdolgozat sor 

végén a + jelre kattintva), valamint értesíti az illetékes tanulmányi ügyintézőt továbbítva az 

indoklást. 

Dolgozat befogadási határidő: 2021. október 20. 24.00 óra 
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6. Jóváhagyás esetén a Hallgató határidőre feltölti a Neptunba a szak/diplomadolgozatot pdf 

formában (belefűzve az általa és a konzulense által aláírt Nyilatkozatot – 4. sz. függelék) a 

Neptunba a Tanulmányok / Szakdolgozat/Szakdolgozatnál a Szakdolgozat feltöltése 

gombra kattintva. 

Dolgozat feltöltési határidő: 2021. október 25. 24.00 óra 

Dolgozat késedelmes feltöltési határidő: 2021. november 2. 24.00 óra 

7. A szak/diplomadolgozat feltöltésével egyidejűleg a hallgató elküldi az egyoldalas 

összefoglalót a Függelékekben megadott formai követelményeknek megfelelően pdf file-

ban a szakot gondozó intézet/tanszék részéről kijelölt ügyintézőnek (MATE SZIC 

honlap/Oktatás/Szak- és Diplomadolgozat). A tanulmányi ügyintéző, a Neptunból 

leszűrheti a szak/diplomadolgozatot leadott hallgatók névsorát. (Szervezeti egységek / 

Képzések / Szakdolgozat kezelés / Szakdolgozatok). 

8. A tanulmányi ügyintéző a határidőn túl leadott dolgozatok késedelmi díját a Neptun 

rendszerben a hallgató számára kiírja.  

Határidő: a késedelmes leadási határidőt követően. 

9. A belső témavezető a szakdolgozat leadási kérvény jóváhagyásakor elküldi a bírálók 

adatait (név, munkahely, e-mail!) a szakot gondozó intézet által kijelölt adminisztrátornak 

e-mail-ben, és ő rendeli a szakdolgozat sorhoz a bírálókat a kliensben a Szervezeti egységek 

/ Szakdolgozat kezelés / Szakdolgozatok menüpontban a Bíráló/Konzulens fül alatt. 

Bírálók dolgozathoz való hozzárendelési határidő: folyamatosan, 2021. október 18 – 

november 5-ig. 

10. Kérjük a belső témavezetőt, hogy a potenciális bírálóknak jelezze az előzetes egyeztetés 

során, hogy a dolgozatokat kizárólag elektronikus formában tudjuk megküldeni. 

 

11. A szakot gondozó intézet/tanszék részéről kijelölt adminisztrátor e-mail-ben kiküldi a 

bírálói felkérő levelet a bírálati lappal együtt a belső és külső bírálónak egyaránt. 

Nyomtatvány letölthető: MATE SZIC honlap/Oktatás/Szak- és Diplomadolgozat oldalról (6. 

sz. függelék). Az adminisztrátor a külső bírálónak a dolgozatot is megküldi. 

12. A belső bíráló a Neptunból tudja letölteni a dolgozatot a saját web-es felületéről a 

Szakdolgozat menüpontban, valamint a bírálati lapot is oda tudja feltölteni aláírást követően 

pdf file-ban. 

13. Az adminisztrátor kezeli a beérkező külső bírálatokat (feltölti a Neptunba – Szakdolgozat 

kezelés / Szakdolgozatok menüben). A bírálat feltöltésekor a hallgató automatikus üzenetet 

kap és megtekintheti a bírálatot.  

A bírálatok feltöltésének határideje: 2021. november 23. 

14. Az adminisztrátor a külső és belső bírálatok eredményét a Neptunban rögzíti – 

Szakdolgozat kezelés / Szakdolgozatok menüben – a bírálat beérkezése, feltöltése után a 

lehető leghamarabb, de legkésőbb 2021. november 25-ig. Kérjük, hogy a bírálatok 

feltöltöttségét folyamatosan kövessék nyomon. 

Az aktuális tételsorok október 18-tól elérhetőek az alábbi felületen: MATE SZIC 

honlap/Oktatás/Szakdolgozat és Diplomadolgozat. 
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Amennyiben a Hallgató nem teljesíti a záróvizsgára bocsátás feltételeit (nem szerzi meg az 

abszolutóriumot, nem rendezi tartozását az Egyetem felé stb.), nem bocsájtható záróvizsgára. 

A fentiek megállapítását követően a záróvizsgáról való törlésről a Tanulmányi Osztály a 

vizsgáról való lejelentkeztetéssel egyidejűleg, a Tanulmányi Rendszeren keresztül értesítést 

küld (Neptun üzenet) a hallgatónak.  

Az egyes hallgatóra vonatkozó végső záróvizsgabeosztásokat minden hallgató a Neptun 

Tanulmányi Rendszer záróvizsga menüpontja alatt éri el.  

Az elérési útvonal a honlapon: MATE SZIC honlap/Oktatás/Záróvizsga. 

 

Záróvizsgázóknak fontos határidők a 2021/2022-es tanév őszi félévben: 

• Záróvizsgára jelentkezési határidő:    2021. október 18. (hétfő) 12:00 

• Szak/diplomadolgozat előzetes megküldése 

a konzulensnek előzetes jóváhagyásra:    2021. október 15. 

• Szak/diplomadolgozat befogadási kérés feltöltése 

a Neptunban      2021. október 18. 

• Szak/diplomadolgozat befogadási kérés 

véleményezése a Neptunban    2021. október 20. 

• Szak/diplomadolgozat leadási határidő:    2021. október 25. 24.00 óra 

• Szak/diplomadolgozat késedelmes leadási határidő:  2021. november 2. 24.00 óra 

• Vizsgaidőszak:       2021. november 2-19. 

• Felkészülés a záróvizsgára:     2021. november 22-30. 

• Záróvizsga időszaka:      2021. december 1-17. 

• Diplomaátadó ünnepség:     2022. január 2. - február 15. 

(vezetői döntés szerinti időpontban). (A vészhelyzet feloldása esetén, az aktuális 

szabályozás függvényében 

 

Kérünk mindenkit, hogy a megadott határidőket pontosan tartsa be! 

Hallgatóinknak sikeres felkészülést kívánunk!  

Kollégáinknak köszönjük az eljárásrend betartását! 

 

MATE Szent István Campus Főigazgatóság 

 

Feladat Érintett Határidő Késedelmes 

határidő 

Záróvizsga jelentkezés a 

Neptunban Hallgató 

2021. október 18. 

12:00 - 

A dolgozat és a hallgató 

által aláírt Nyilatkozat 

megküldése a konzulensnek 

jóváhagyásra  

e-mail-en Hallgató 2021. október 15.  
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Dolgozat befogadási kérés 

leadása a Neptunban Hallgató 2021. október 18.  

A dolgozat jóváhagyása 

esetén a Nyilatkozat aláírása 

és visszaküldése a 

hallgatónak e-mail-en 

Belső 

témavezető 2021. október 18.  

A dolgozat befogadási kérés 

véleményezése a Neptunban 

Belső 

témavezető 2021. október 20.  

A dolgozat feltöltése a 

Neptunba Hallgató 2021. október 25.  2021. november 2.  

Egyoldalas összefoglaló 

elküldése az 

intézeti/tanszéki 

ügyintézőnek e-mail-en Hallgató 2021. október 25.  2021. november 2.  

Bírálók adatainak (név, 

munkahely, e-mail!) 

megküldése az 

intézeti/tanszéki 

ügyintézőnek e-mail-en 

Belső 

témavezető 

Folyamatosan, de 

legkésőbb  

2021. október 25. 

Folyamatosan, de 

legkésőbb  

2021. november 2. 

Bírálók hozzárendelése a 

szakdolgozathoz a 

Neptunban 

Intézeti/tanszéki 

ügyintéző 

Folyamatosan, de 

legkésőbb 

november 5. 

 

Folyamatosan, de 

legkésőbb 

november 5. 

 

Bírálói felkérő levél 

kiküldése a belső és külső 

bírálóknak 

Intézeti/tanszéki 

ügyintéző Folyamatosan  Folyamatosan 

Bírálat feltöltése a Neptunba Belső bíráló 

Folyamatosan, de 

legkésőbb  

2021. november 25. 

 Folyamatosan, de 

legkésőbb  

2021. november 25. 

Beérkező külső bírálatok 

feltöltése a Neptunba 

Intézeti/tanszéki 

ügyintéző 

Folyamatosan, de 

legkésőbb  

2021. november 25. 

 Folyamatosan, de 

legkésőbb  

2021. november 25. 

A bírálatok eredményének 

rögzítése a Neptunban. 

Intézeti/tanszéki 

ügyintéző 

Folyamatosan, de 

legkésőbb  

2021. november 25. 

Folyamatosan, de 

legkésőbb  

2021. november 25. 

Leadott szakdolgozatok 

leszűrése a Neptunból 

Tanulmányi 

ügyintéző 2021. november 3.   

Késedelmesen leadott 

szakdolgozatok késedelmi 

díjának kiírása a Neptunban 

Tanulmányi 

ügyintéző 2021. november 4.   

 


