Tajékoztato a vallalati szakmai gyakorlatrol
IV. éves Kereskedelem és marketing alapszakos hallgatok részére
(2023/2024. tanév, 6szi félév)

A szakmai gyakorlat idétartama min. 13 hét, azaz 65 munkanap (maximum 15 hét, azaz 75
munkanap). Kreditértéke 30 kredit. A gyakorlatot a legkorabban 2023. jilius 17-t6l lehet megkezdeni,
az alabbi feltételek mellett:

Aki a 2023 6szi félév végi zardvizsgan részt kivan venni, annak a gyakorlat 13-15 hetes iddszakat
legkésébb 2023. november 10-ig kell befejezni, mig a beszamolo leadasi hatarideje 2023. november 17. A
beszamolo leaddsaval egy idOben kell leadni a kitoltott és alairt vallalati értékeld lapot is.

Azoknak a hallgatoknak, akik nem kivannak a 2023 6szi félév végén zarovizsgazni, annak a gyakorlat
13-15 hetes iddszakat legkésobb 2024. januar 12-ig kell befejezni, mig a beszamol6t leadasi hatarideje
2024. januar 19. A beszadmold leadasaval egy idében kell leadni a kitoltott és alairt vallalati értékeld lapot
is.

A gyakorlat célja a vallalati miikodés mélyebb megismerése, bekapcsolodas a vallalati menedzsment
tevékenységbe, kozremiikodés egyes vallalati probléméak megoldésaban, gyakorlati tapasztalatok szerzése
a szak tertiletén (lehetdségek szerint a szakdolgozat témajahoz kapcsolodo teriileten).

A gyakorlati hely (fogado vallalat) felkutatasa, gyakorlati id6pont egyeztetése alapvetden hallgatoi feladat.
A gyakorlat helyszinéiil termelési, kereskedelmi, mezégazdasagi, élelmiszeripari, szolgaltatoi stb. szektor
teriiletén mikodo profit-orientalt, kell6 méretii* vallalat valaszthato. (* A vallalati miikodés funkcionalis
terliletei, vagy azok egy része szervezetileg elkiiloniilten megtalalhatok.) A szakvezetd engedélyével a
gyakorlat kiilf61don, illetve non-profit vallalatnal is teljesithetd.

JELENTKEZES A SZAKMAI GYAKORLATRA

A szakmai gyakorlatot Neptun kurzusként fel kell venni, viszont magat a gyakorlatot az el6z6 félévi
vizsgak teljesitését koveten mar a targyfelvétel el6tt 2023. julius 17.-t61 is meg lehet kezdeni.

Jelentkezési dokumentumok leadasi hatarideje a szakmai gyakorlati idoszak megkezdése.

A jelentkezéshez és értékeléshez sziikséges dokumentumokat megtalaljak az alabbi linken:

Egylittmiikdési megallapodés, ebbdl 2 példany fog kelleni:
https://uni-mate.hu/szakmai-gyakorlat

A linken talalhat6 hallgatdi munkaszerz6dés minta pusztan tajékoztatd jellegli (gyakorlati hely keresésnél
nyujthat segitséget a hallgatoknak), az egyetem részére nem kell eljuttatni.

A godolléi campus hallgatéi a kitoltott egylittmiikodési megallapoddsokat a fenti hataridéknek
megfelelden juttassak el a Godolléi Campus Fdigazgatosag, Dualis- és Gyakorlati Képzési Iroda részére
postai uton, az alabbi cimre:

Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
Szent Istvan Campus, Campus Féigazgatosag
Dualis- és Gyakorlati Képzési Iroda

2100 Godolls, Pater Karoly. utca 1.

crer

kapcsolatot a Dualis- és Gyakorlati Képzési Irodaval: gyakorlat.godollo@uni-mate.hu


https://uni-mate.hu/szakmai-gyakorlat
mailto:gyakorlat.godollo@uni-mate.hu

A budai campus hallgatéi a kitoltott egytittmiikdési megallapodasokat a fenti hataridoknek megfelelden
juttassak el a Budai Campus Foigazgatosag, Gyakorlatszervezési Iroda részére postai Gton, az alabbi cimre:

Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
Budai Campus, Campus Féigazgatosag
Gyakorlatszervezési lroda

1118 Budapest, Villanyi ut 29-43.

A VALLALATI SZAKMAI GYAKORLATROL KESZITETT BESZAMOLO:

A gyakorlatrol irdsos beszamoldt (jelentést) kell késziteni. A kitoltott és alairt vallalati értékeld lap,
valamint a beszamolo elfogadasa a gyakorlat teljesitésének elismerési feltétele.

Villalati értékeld lap:
https://drive.google.com/drive/folders/lamuiLvin5u20ON7MQOx2fZ0ObHOA1VfDq0

A gyakorlatot feliigyeld/iranyit6 vallalati szakember a hallgatd tevékenységét a fenti linken talalhato
vallalati értékel6lapon véleményezi, melyet alairdsaval €s a vallalat pecsétjével hitelesit.

Az irasos beszamolo (jelentés) szerkezeti felépitése:
- Cimoldal
- Osszefoglalé (kb. 0,5 oldal)
- Tartalomjegyzék
- Elemzés - az elvégzett gyakorlati munka bemutatasa az alabb bemutatott felépitésnek megfeleléen
- Felhasznalt forrasok jegyzéke: csatoland6 a beszamold 1. részéhez 6sszegytijtott irott és elektronikus
cikkek, hiradasok cimeinek, elérhetdségének listdja.

Az irasos beszamolo6 elemzési részének felépitése:
1. A véllalat bemutatasa €s értékelése a kiilsé informaciok tiikrében.
Gylijtse 0ssze a vallalat fejlodését, tevékenységét tiikkrozo adatokat, informéciokat az utdbbi 3 évrdl.
Informécidforrasként haszndlja a vallalati dokumentumokat (pl. mérleg, eredmény kimutatés, éves
iizleti jelentés stb.) és a vallalat honlapjat.
» Készitsen rovid elemzést a vallalat fejlodésérdl. (Kb. 3 oldal.)
» Kiilon értékelje a vallalat honlapjat. (Kb. 1 oldal.)
* Gyljtse Ossze a vallalatrol az utdbbi 3 évben megjelent kiilsé informacidkat. Forrasként hasznalja
az irott sajtot €s az internetet. Az informaciok tiikrében foglalja 6ssze milyen a véllalatrol kialakult
kép. (Kb. 1-2 oldal.)

2. Az adott vallalatnal a gyakorlat ideje alatt végzett tevékenység leirésa.
A kivalasztott témakort egyeztesse a vallalat szakemberével €s a szakvezetdvel, esetleg kérjen tolitk
javaslatot.
» Mutassa be heti részletezettséggel a gyakorlat ideje alatt végzett tevékenységét. (Kb. 6-12 oldal.)
+ Mutassa be (az adott vallalatnal) a tevékenységi kor. teriilet, részleg stb. vallalaton beliili helyét,
ill. helyzetét és dolgozzon ki egy javaslatot a fejlesztésre. (Kb. 6-8 oldal.)

Az irasos beszamolo6 formai kovetelménye

Times New Roman bettitipus, 12-es betliméret, sorkizart, 2,5 cm-es margd, 1,5 sorkoz


https://drive.google.com/drive/folders/1amuiLvfn5u2ON7MQQx2fZObH0A1VfDq0

A VALLALATI SZAKMAI GYAKORLATHOZ KAPCSOLODO FONTOS INFORMACIOK:

e Azegybefliggd vallalati gyakorlat lebonyolitasat szabalyozo torvényi hattér:

o 2003. évi LXXXVI. torvény a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének
tdmogatasarol,
o 2005. évi CXXXIX. torvény a felsdoktatasrol.

48. § (3) Ha az alap- és mesterképzésben részt vevé hallgatd gazdalkodd szervezetnél hat

hétnél hosszabb gyakorlaton vesz részt, részére hetente legalabb a legkisebb kotelezd

munkabér (minimalbér) havi dsszege tizenot szdzalékanak megfeleld hallgatéi munkadijat
fizet a gazdalkodo szervezet.

A beszamolot a szakmai gyakorlati koordinator haromfokozati (kivaléan megfelelt (jeles),

megfelelt (kdzepes), nem felelt meg (elégtelen) értékeléssel mindsiti. A beszamolo elfogadasa a

gyakorlat teljesitésének elismerési feltétele.

e A hallgatdé betegség miatt (orvosi igazolas mellett!) maximum 5 napot hidnyozhat a vallalati
gyakorlati helyér6l. Ennél hosszabb betegség esetén azonnal kapcsolatba kell 1épni a gyakorlati
iigyekben illetékes hallgatoi kapcsolattartdval.

e [gazolatlan hidnyzés, a gyakorlat teljesitésével kapcsolatos kotelességszegés, vagy egyéb mas, a
hallgatonak felrohato stlyos fegyelemsértés esetén a gyakorlatot meg kell ismételni.

e A gyakorlatukat a munkahelylikon teljesitd levelezds hallgatok a gyakorlat idétartama alatt az éves
rendes szabadsagukbdl legfeljebb 5 napot vehetnek ki. Ha a gyakorlat ideje alatt a szabadsag
iddtartama 5 napnal hosszabb, akkor a gyakorlat érvénytelen. A nappalos, illetve a gyakorlatukat
nem a munkahelyiikdn teljesitd levelezés hallgatok a gyakorlat iddszaka alatt szabadsagra nem
mehetnek.

e A gyakorlat idétartama alatt a hallgatok (a szokasos mdodon) kollégiumi ellatast vehetnek igénybe.

e A hallgatoknak a félévben a TO altal meghirdetett idoszakban a Neptun rendszerben regisztralniuk
kell (fel kell vennitiik a targyat).

e A gyakorlat ideje (féléve) alatt tantargyakat (a gyakorlat 30 kreditje folott) maximum 15 kredit
Osszegig lehet a kdvetkezd korlatozassal felvenni:

o amennyiben a hallgatdé az adott tantargybol rendelkezik félévi aldirassal, akkor azt (a
gyakorlat félévében is) CV-re felveheti,

o amennyiben a hallgaté az adott tantargybol nem rendelkezik aldirdssal, akkor a tantargyat (a
gyakorlat félévében) csak egyéni tanulmanyi rend szerint teljesitheti (amennyiben azt a
tantargyfelelds engedélyezi),

o a Szakdolgozat konzultacio cimii tantargyak a gyakorlat félévében felvehetdek.

e Az alapképzéses hallgatok a vallalati gyakorlatot a mintatanterv szerinti 7. félév soran keritenek
sort. A vallalati gyakorlat megkezdésének feltétele, hogy a szakiranyos hallgaté a mintatanterv 5-6.
féléveébdl minimum 40 kreditet teljesitsen.

e A munka mellett levelezd, vagy esti tagozaton tanuld hallgatok esetében a munkahelyi
tevékenyseégiik elfogadhato gyakorlatnak, viszont az irdsos beszamolot (és az értékeld lapot) nekik
is be kell nyujtaniuk. Az ilyen esetekben is kell a vallalati gyakorlatra a megadott hatariddig
jelentkezni, valamint az egyiittmiikodési megallapodast 2 példanyban benyu;jtani.

A sikeresen teljesitett vallalati gyakorlat a zarovizsgara bocsatas feltétele.

G6dol18, 2023. majus 22.

Horvath Adam
egyetemi tanarsegéd
szakmai gyakorlati koordinétor



